ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КОНТРОЛЬНЫХ  РАБОТ

           Контрольные работы выполняются студентами заочной и очной формы обучения практически по всем дисциплинам учеб​ного плана.
Текст работы печатается на одной стороне листа формата А4 . При подготовке работы в редакторе WORD рекомендуется шрифт Times New Roman размером 14 пт, текст печатается через 1,5 интервала. 
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Поля (не менее):  левое - 30 мм,  верхнее - 20, нижнее - 20 мм  и правое -15-17 мм. Текст выравнивается по ширине, заголовки — посередине листа.
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Каждый абзац начинается с красной строки (отступ 1,25 cм). Необходимо выделить редактируемый текст и на линейке вверху экрана верхний ползунок переместить на отметку в 1,25 см.
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Все страницы нумеруются арабскими цифрами, которые ставятся справа нижнего поля страницы. Титульный лист и бланк задания на выполнение контрольной работы не нумеруются, но учитываются как страницы.

Иллюстрации, таблицы, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц.

Главы, разделы, пункты имеют заголовки (названия) и нумеруются арабскими цифрами с точкой: 1., 1.2., 1.2.1. Слова «глава»- пишется, «раздел», «пункт», «параграф» и т.п. не пишутся. Переносы в словах заголовков не допускаются. Названия глав, разделов и т.п. печатаются посередине строки, точка после названия не ставится. Они выделяются более крупным или жирным шрифтом. Подзаголовки печатаются строчными буквами, их можно подчеркивать. Расстояние от заголовка до подзаголовка - 2 интервала, от заголовка (подзаголовка) до текста - 3 - 4 интервала. 
Пример: 

Содержание

Введение………………………………………………………………………….3

1.Собственность как экономическое явление………………………………….4

    1.1 (название подпункта)……………………………………………………...5

    1.2 (название подпункта)……………………………………………………...6

2.Законы собственности и законы присвоения…………………………………7

3.Виды собственности и формы хозяйствования
……………………      11

Заключение………………………………………………………………………17

Список литературы……………………………………………………………...18

Приложение………………………………………………………………………19

Составные части работы «Введение», «Заключение», «Список использованной литературы», «Приложения» в содержании работы не нумеруются. Они, а также каждая глава работы, начинаются с новой страницы. «Приложения» не нумеруются.
Во введении излагается актуальность и значимость проблемы, формулируется цель работы. 
Основная часть работы состоит из разделов, в которых раскрывается содержание работы в соответствии с оглавлением (планом). Разделы должны иметь заголовки. 
В заключении приводятся выводы по работе.

Работа должна быть аккуратно оформлена, грамотно изложена с точки зрения стилистики и орфографии. Объем работы - не менее 10 листов формата А 4. Ответы должны быть точными, подробными, подкрепленными, где это необходимо, таблицами, диаграммами, ссылками на литературные источники. Список использованной литературы составляется в соответствии с требованиями ГОСТ и должен содержать не менее 6-8 наименований.

Пример: 

1.
Научные работы: методика подготовки и оформления / Авт.-сост. И.Н. Кузнецов. - Минск: Амалфея, 2015. - 544 с.

2.
Вахрин П.И. Методика подготовки и процедура защиты дипломных работ по финансовым и экономическим специальностям: Учебное пособие. - М.: Маркетинг, 2014. - 135 с.

3.
Эхо Ю. Письменные работы в вузах. - М.: ИНФРА-М, 2016. - 127 с.

Структура и содержание работы

Структура работы зависит от задания. Если контрольная работа посвящена решению одной проблемы, то она включает:

-
титульный лист,

-
оглавление (содержание),

-
введение,

-
основную часть,

-
заключение,

-
список использованной литературы,

-
приложения.

Если задание состоит из перечня теоретических вопросов, задач, то структура работы включает:

-
титульный лист,

-
оглавление,

-
текст вопроса, задачи,

-
ответ на вопрос (решение задачи),

-
список использованной литературы.

Порядок выполнения и сдачи работы

Работа выполняется в соответствии с учебным графиком и сда​ется на проверку за месяц до начала экзаменационной сессии.

Контрольные работы рецензируются преподавателем. 

Критерии оценки контрольной работы:

-
соответствие содержания материала теме работы;

-
самостоятельность выполнения работы;

-
правильность, полнота и обоснованность решения поставленных вопросов, глубина проработки материала;

-
степень усвоения материала по дисциплине;

-
соблюдение требований по оформлению работы. 

Контрольная работа оценивается по четырехбальной системе («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). Оценки проставляются в ведомость контрольных работ.

Студент, не выполнивший контрольную работу по дисциплине или получивший по ней неудовлетворительную оценку, не допускается до сдачи зачета (экзамена) по этой дисциплине.
